MANUAL PARA GENERAR
Y PAGAR EL ANTICIPO

DE LOS CURSOS DE
COMPLEMENTACION
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PAGOS VIRTUALES

» ¢cCUALES SON DEUDAS Y CUALES SON ANTICIPOS?

Al ingresar al modulo de pagos virtuales se listaran todos tus pagos pendientes, tanto deudas
(etiqueta roja) como anticipos (etiqueta celeste). En la columna “Prioridad” podras visualizar
las etiquetas.

Ejemplo:

"$)UPAO | TIENDA

VIRTUAL

Pagos Pendientes Deudas Fraccionadas

Nota: Los pagos deben ser realizados de acuerdo a la prioridad, no puedes seleccionar un pago de prioridad 2 o 3 si tienes pendientes de prioridad 1. Esta
\reﬂe: no aplica para Centro de Idiomas
Pagps Pendientes
# Prioridad Periodo Concepto Cargo Fecha Venc. Monto Interes Descuento Total Acciones
1
1 202010 ANTT PENSION ANTICIPADA - CUG 28/04/2020 S/ 520 S/ 0 S0 S/ 520 !
1
2 202020 UKO1 POR DERECHO A TRAMITE - OTR 22M10/2020 S/10 5/0 S/0 5/10
1
3 202020 0318 CREDITOS ADICIONALES - CUG 22110/2020 5/ 360 S0 s/0 5/ 360
1
4 202020 1850 2DA CUOTA CAT12 - CUG 28/10/2020 S/ 52 5/0 S/0 5/ 52
1
5 202020 1851 3RA CUOTA CAT12 - CUG 19/11/2020 5/ 520 50 S/0 5/ 520
1
7 202010 MSUP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 5/ 0 5/0 S 22.50
1
8 202020 MsUP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 S/ 0 S/0 5/ 22.50
1
9 202010 FRAC CUOTA FRACCIOMNADA 8 - OTR 17122020 5/ 137.70 5/ 0 5/0 S/137.70 !
1
10 202020 1852 4TA CUOTA CAT12 - CUG 171272020 5/ 520 50 50 S/ 520
1
1 202010 FRAC CUOTA FRACCIONADA 9 - OTR 11/01/2021 S/ 137.68 S/ 0 S/0 5/ 137.68
1
12 202090 umos CERT APROB EXAM SUFIC INT-CID €9 25/0172021 S/ 50 S0 S/0 S/ 50 .E
.

:Qué significa esto?
BLILIY  => Compromiso de pago entre la universidad y el estudiante.

LU => Pago adelantado (previo o a cuenta en el caso de los cursos de verano) que permite al estudiante ingresar al aula virtual a registrar una matricula
(o separar un cupo de estudios). Este anticipo tiene un tiempo de caducidad de 48 horas.

Ademas, tienes una leyenda de las etiquetas “deuda” y “anticipo” para obtener mayor informacion.
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» .CONMO GENERAR UN ANTICIPO?

1. Para generar un anticipo, gque luego podras pagarlo mediante pagos virtuales, debes ir a la seccion “Catalogo”,
tal como se muestra en la siguiente imagen:

£/UPAO TIENDA

VIRTUAL

H Deudas  Catélogo

NICIC / DEUDAS

Pagos Pendientes Deudas Fraccionadas

Nota: Los pagos deben ser realizados de acuerdo a la prioridad, no puedes seleccionar un pago de prioridad 2 o 3 si tienes pendientes de prioridad 1. Esta
regla no aplica para Centro de Idiomas

Pagos Pendientes

# Prioridad Periodo Concepto Cargo Fecha Venc. Monto Interes Descuento Total Acciones
1 e
1 202010 ANTT PENSION ANTICIPADA - CUG 28/04/2020 S/ 520 5/ 0 5/0 5/ 520 ! -
1
2 202020 UKO1 POR DERECHO A TRAMITE - OTR 22/10/2020 S/ 10 S/0 S/0 S/10
1
3 202020 0318 CREDITOS ADICIONALES - CUG 22/10/2020 S/ 360 5/0 S/0 S/ 360
1
4 202020 1850 2DA CUOTA CAT12 - CUG 28/10/2020 S/i52 S/ 0 S/0 S/ 52
1
5 202020 1851 3RA CUOTA CAT12 - CUG 19/11/2020 S/ 520 S/ 0 S/0 S/ 520

2. 5e listara el catalogo de productos que se encuentran disponibles por un tiempo determinado.

)UPAO | TIENDA

VIRTUAL

H Deudas Catdlogo

INICIO DEUDAS

Catalogo > Conceptos de pago

UNIVERSIDAD PRIVADA PAGO COMPLEMENTARIO S/ 100 -
Hae RARESGRER | Q Ver detalle PAGO A CUENTA COMPLEMENTARIO

Inicio Pagos

La Universidad Privada Antenor Orrego esta autorizada por Visa para realizar transacciones electronicas.

Metodos de Pago :
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3. Para generar el anticipo, se debe hacer clic en el boton “Ver detalle”.

($)UPAO | TIENDA

VIRTUAL

INICIO DEUDAS

Catalogo > Conceptos de pago

UNIVERSIDAD PRIVADA PAGO COMPLEMENTARIO S/ 100

APTRRER BeEEE ¥ Q Ver detalle PAGO A CUENTA COMPLEMENTARIO

Inicio  Pagos

La Universidad Privada Antenor Orrego esta autorizada por Visa para realizar transacciones electronicas.

Mastortard i D )
o Diners CTies

Metodos de Pago :

4. L.uego de hacer clic, se mostrara una ventana con el detalle del producto v un boton para generar anticipo,
COIMOo se muestra en la siguiente imagen:

Detalle

PAGO COMPLEMENTARIO
PAGO A CUENTA COMPLEMENTARIO

S/ 100

# NOMBRE CONCEPTO F. VENCIMIENTO MONTO ACCION

1 PAGO COMPLEMENTARIO ACVT 26/01/2021 S/ 100 — =
+« Generar EIHtICIpD
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5. Para generar el anticipo, haz clic en el boton “Generar anticipo”. Se mostrara despues un mensaje de
confirmacion:

Se ha registrado correctamente la deuda de pago del concepto ACVT en el penodo 202100.

6. Puedes realizar el pago del anticipo en los bancos BCP, BBVA vy Scotiabank. También puedes hacerlo desde
pagos virtuales, seleccionando la seccion “Deudas”.

&)UPAO | TIENDA

VIRTUALI

Deudas Catalogo

Catalogo > Conceptos de pago

UNIVERSIDAD PRIVADA PAGO COMPLEMENTARIO S/ 100
ANTENOR ORREGO »
Q Ver detalle PAGO A CUENTA COMPLEMENTARIO

Inicio Pagos

La Universidad Privada Antenor Orrego esta autorizada por Visa para realizar transacciones electrénicas.

Metodos de Pago: wvisa m@ % ,,,.;.,'_)”,d.
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7. Se listaran nuevamente tus pagos pendientes, pero ya estaras visualizando el anticipo que has generado:

.'I. UPAO TIENDA

VIRTUAL

H Deudas

DEUDAS

Catalogo

0
O

Pagos Pendientes Deudas Fraccionadas

Nota: Los pagos deben ser realizados de acuerdo a la prioridad, no puedes seleccionar un pago de prioridad 2 o 3 si tienes pendientes de prioridad 1. Esta
regla no aplica para Centro de Idiomas

Pagos Pendientes

# Prioridad Periodo Concepto Cargo Fecha Venc. Monto Interes Descuento Total Acciones
1 =
1 202010 ANTT PENSION ANTICIPADA - CUG 28/04/2020 5/ 520 5/0 S/0 S/ 520 ! =
1
2 202020 UKO1 POR DERECHO A TRAMITE - OTR 22/10/2020 5/10 S/ 0 S/0 S/10
1
3 202020 0318 CREDITOS ADICIONALES - CUG 22/10/2020 S/ 360 S/ 0 S/0 S/ 360
1
4 202020 1850 2DA CUOTA CAT12 - CUG 28/10/2020 S/ 52 5/0 S/0 S/ 52
1
5 202020 1851 3RA CUOTA CAT12 - CUG 19/11/2020 5/ 520 5/0 S/0 S/ 520
1
6 202020 MSUT MICROSEG. ACCID PERS. TRU - OTR 20/11/2020 5f22.50 5/0 5/0 5 22.50
1
7 202010 MSUP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 S/0 S/0 S/22.50
1
8 202020 M5UP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 5/0 S/0 S/22.50
1
9 202010 FRAC CUOTA FRACCIONADA 8 - OTR 1712/2020 S/137.70 5/0 S/0 5/137.70 !
1
10 202020 1852 4TA CUOTA CAT12 - CUG 17/12/2020 S/ 520 S/0 S/0 S/ 520
1
11 202010 FRAC CUOTA FRACCIONADA 9 - OTR 11/01/2021 S/137.68 5/0 S/0 5/137.68
1
12 202090 UMo8 CERT APROB EXAM SUFIC INT- CID €@ 25/01/2021 S/ 50 S/0 S/0 S/ 50 E
| ANTICIPO |
74
13 202100 ACVT PAGO A CUENTA COMPLEMENT. - CUG @ 25/01/2021 S/ 100 S/0 S/0 S/ 100 !

¢ Qué significa esto?
ST  => Compromiso de pago entre la universidad y el estudiante.

=> Pago adelantado (previo o a cuenta en el caso de los cursos de verano) que permite al estudiante ingresar al aula virtual a registrar una matricula
(o separar un cupo de estudios).
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8. Para pagar el anticipo, haz clic en la imagen del carrito de compras:

1
6 202020 MSUT MICROSEG. ACCID PERS. TRU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 5/0 S/0 S/ 22.50
1
7 202010 MSUP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/ 22.50 5/0 S/0 5/ 22.50
1
8 202020 MSUP MICROSEG. ACCID PERS. PIU - OTR 20/11/2020 S/22.50 S/0 S/0 5/ 22.50
1
< 202010 FRAC CUOTA FRACCIONADA 8 - OTR 1711212020 5/ 137.70 5/0 S/0 5/137.70 !
1
10 202020 1852 4TA CUOTA CAT12 - CUG 17/12/2020 5f 520 S/0 S/0 S/ 520
1
1 202010 FRAC CUOTA FRACCIONADA 9 - OTR 11/01/2021 5/ 137.68 5/0 5/0 5/ 137.68
1
12 202090 UMO8 CERT APROB EXAM SUFIC INT-CID €} 25/01/2021 S/50 S/0 S/0 S/ 50 ! =
2
13 202100 ACVT PAGO A CUENTA COMPLEMENT. - CUG 0 25/01/2021 5/ 100 5/0 5/0 5/100 ! F

¢Qué significa esto?
IEETIN  => Compromiso de pago entre la universidad y el estudiante.

WS => Pago adelantado (previo o a cuenta en el caso de los cursos de verano) que permite al estudiante ingresar al aula virtual a registrar una matricula
(o separar un cupo de estudios).

9. Una vez agregado el item al carrito, haz clic en “Pagar”.

3'-. UPAO TIENDA W CARRITO: 1 - Productos~

VIRTUAL

5D

PAGO A CUENTA COMPLEMENT.
100
X
Pagos Pendientes Deudas Fraccionadas
TOTAL: 5/100.00
Nota: Los pagos deben ser realizados de acuerdo a la prioridad, no puedes seleccionar un pago de prioridad 2 o 3 si tienes ger
regla no aplica para Centro de Idiomas
«
Pagos Pendientes
# Prioridad Periodo Concepto Cargo Fecha Venc. Monto Interes Descuento Total Acciones
1
1 202010 ANTT PENSION ANTICIPADA - CUG 28/04/2020 5/ 520 S0 5/0 5/ 520 .!
1
2 202020 UKO1 POR DERECHO A TRAMITE - OTR 22/10/2020 S/10 S/0 S/0 5/10
1
3 202020 0318 CREDITOS ADICIONALES - CUG 22/10/2020 5/ 360 S0 5/0 5/ 360
1
4 202020 1850 2DA CUOTA CAT12 - CUG 28/10/2020 S/ 52 S/0 S/0 g
1
5 202020 1851 3RA CUOTA CAT12 - QUG 19/11/2020 5/ 520 S/0 S/0 5/ 520
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10. Se mostrara una pantalla de confirmacion de datos para la facturacion. Se recomienda verificar que los
datos sean los correctos antes de pagatr.

Productos en Carrito Su carrito contiene 1 producto/servicio
01. Carrito 02. Facturacién y Pago | 03. Resumen
Informacion de Facturacion Resumen del Pedido
Bl Perd Codigo: 175796
PRECIO ORIGIMNAL: 5/100.00
Por defecto a todos los pedidos se le genera Boleta a nombre del usuario que esta realizando la transaccion, DESCUENTO: 5/0.00
si deseas FACTURA debe ser seleccionado en tipo de documento
Total del Pedido: S/100.00
TIPO DOCUMENTO:
Total a Pagar: $/100.00
BOLETA DE VENTA v -
" " " PAGO A CUENTA
NOMBRES: APELLIDOS: DNI: [I% S B
Edward Flores Valdivieso 73115378 1 x 5/100.00
Total 5/100.00

Datos para contacto

TERMINOS Y CONDICIONES P
CORREO: * TELEFONO: *
Conste por el presente documento,
floresv@UPAOQ.EDU.PE 99999999 el Acuerdo de Servicio entre la
Universidad  Privada  Antenor
Orrego. en adelante se le.,
DIRECCION: * : A S e

Términos y Condiciones

SAN ISIDRO/ ROSAS DEL VALLE - MANZANA B LOTE 1, URBANIZACION ROSAS DEL VALLE
Acepto los términos y condiciones

: - : . MRS Primeroc debes confirmar datos para
REFERENCIA: es campo es importante para los casos de pedidos que es necesario realizar entrega a domicilio Gk g P
aceptar los vérminos y Condiciones

PASANDO LA KR/ A LADO DE LA VIA DE LA POLICIA, CONDOMINIO ROSAS DE AMERICA

* . 4 [r— : -
Campos obligatorios FmSeleccionar Medio de Pago

11. Si la informacion es la correcta, haz clic en el boton “Seleccionar Medio de Pago”

Informacion de Facturacion Resumen del Pedido
'?n' Perti Codigo: 175796
PRECIO ORIGINAL: 5/100.00
Por defecto a todos los pedidos se le genera Boleta a nombre del usuario que esta realizando la transaccion, DESCUENTO: 5/0.00
si deseas FACTURA debe ser seleccionado en tipo de documento
Total del Pedido: $/100.00
TIPO DOCUMENTO:
Totala P r =/100.00
BOLETA DE VENTA v o
PAGO A CUENTA
NOMBRES: * APELLIDOS: * DNI: * [[% P e
Edward Flores Valdivieso 73115378 1 x 5/100.00
' Total 5/100.00

Datos para contacto

TERMINOS Y CONDICIONES P
CORREO: * TELEFONO: *
Conste por el presente documento,
floresv@UPAQ.EDU.PE 99999999 el Acuerdo de Servicio entre la
Universidad  Privada  Antenor
Orrego. en adelante se le .,
DIRECCION: * : e ST A

Términos y Condiciones

SAN ISIDRO/ ROSAS DEL VALLE - MANZANA B LOTE 1, URBANIZACION ROSAS DEL VALLE
Acepto los términos y condiciones

; . : : — Primero debes confirmar datos para
REFERENCIA: es campo es importante para los casos de pedidos que es necesario realizar entrega a domicilio SEai T
aceptar los térmings y Condiciones

PASANDO LA KR/ A LADO DE LA VIA DE LA POLICIA, CONDOMINIO ROSAS DE AMERICA

* I I = " =
SIS aRERIDRDS rmSeleccionar Medio de Pago Q-
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12. Se habilitara el boton “Paga aqui”, que permite pagar con todas las tarjetas de credito o débhito existentes.

Informacion de Facturacion Resumen del Pedido
il Codigo: 175796
PRECIO ORIGIMNAL: S/100.00
DESCUENTO: 5/0.00
Total del Pedido: $/100.00
TIPO DOCUMENTO:
o ] Total a Pagar: $/100.00
BOLETA DE VENTA v &
_ . . PAGO A CUENTA
Edward Flores Valdivieso 73115378 1 x 5/100.00
|

Total 5/100.00

Datos para contacto
TERMINOS Y CONDICIONES A

CORREO: * TELEFONO: *
' Conste por el presente documento,

99999999 el Acuerdo de Servicio entre la
Universidad Privada  Antenor
Orrego. en adelante se le .,

floresv@UPAQ.EDU.PE

DIRECCION: *
, Términos y Condiciones
SAN ISIDRO/ ROSAS DEL VALLE - MANZANA B LOTE 1, URBANIZACION ROSAS DEL VALLE
Acepto los términos y condiciones

REFERENCIA: es campo es importante para los casos de pedidos que es necesario realizar entrega a domicilio
1. Paga con todas las tarjetas

— .

FASANDO LA KR/ A LADO DE LA VIA DE LA POLICIA, CONDOMINIO ROSAS DE AMERICA

* Campos obligatorios

13. Haz clic en el boton “Paga aqui”. Se mostrara una ventana que requerira los datos de tu tarjeta. Se recomienda
verificar que la tarjeta en uso no se encuentre bloqueada para compras por internet y que tenga el saldo suficiente
para cancelar el pago.

ENG ESP

UpP

PAGA MAS
RAPIDO

i

Pagar S/ 100.00
@;::;:rmwi visa @O

(D

1 Terserrs {_Jub
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